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個人情報の適正な取扱と保護について（お知らせ）

１ 基本方針
備前市立伊里中学校（以下、本校）では、生徒、保護者、その他本校に関係さ

れる皆様から信頼いただける学校を目指すため、個人情報の取扱に関する方針を
定め、お預かりしている個人情報の適切な管理・利用と保護を行います。また、
適正な個人情報の取扱と保護を徹底するため、この方針を継続的に維持・改善し
てまいります。

２ 個人情報の利用について
（１）本校は、皆様から御提供いただいた個人情報を次の目的で使用いたします。

①学籍管理・学級編成・成績管理・証明書作成・学籍異動等、本校における教育
活動を行うため

②入学式・卒業式等、本校が主催する行事を実施するため
③健康診断の実施等生徒の健康管理、校外活動等の行事・部活動その他生徒組織
の指導・連絡等、生徒の安全確保・生徒指導を行うため

④生徒の図書室利用等、校内組織や学校内施設運営に必要な業務を行うため
⑤表彰等、生徒選考に必要な業務を行うため
⑥業務上必要な、書類の郵送・電話・メール等での連絡のため
⑦記念アルバム等の作成のため
⑧学校徴収金等の請求・入金管理・督促等に必要な業務を行うため
⑨諸経費の残金等の返金に必要な業務を行うため
⑩官公庁の求めに応じ、提供が必要な場合に、個人情報を統計的に処理するのに
必要な業務、また各種補助金業務等を行うため

⑪緊急かつ重要な事案発生時、必要な連絡を行うため
⑫生徒の活動の様子を、ホームページに掲載するため

（２）上記目的のため、入学前あるいは卒業後に関しても必要に応じ、個人情報を利
用することがあります。

３ 個人情報の管理について
本校は、個人情報の正確性および安全性を確保するために、「伊里中学校個人

情報取扱規程」を策定するとともに、情報セキュリティ対策をはじめとする安全
対策を実施し、個人情報への不正アクセス、または個人情報の紛失、破壊、改ざ
ん、漏えい等を防止いたします。

４ 第三者への情報提供について
本校は、「５ 情報の提供」を除いて、あらかじめ皆様の同意を得ることなく、

個人情報を第三者に提供いたしません。ただし、次の場合は、皆様の同意を得る
ことなく、第三者に提供することがあります。

（１）法令の定めに基づく場合
（２）人の生命、身体又は財産の保護のために必要であって、皆様に同意を得ること

が困難な場合
（３）国の機関もしくは地方公共団体又はその委託を受けたものが法令で定める事業

を遂行することに対して協力する必要がある場合であって、皆様に同意を得るこ
とにより当該事業の遂行に支障を及ぼすおそれがある場合

５ 情報の提供
（１）ＰＴＡ組織の維持・管理・運営等に必要な業務を行うために、伊里中学校ＰＴ

Ａからの依頼を受け、次の個人情報（所属、生徒氏名、保護者氏名、住所、電話
番号等）を提供します。

（２）本校は、個人情報を業務委託その他の必要があって第三者に提供する場合、契
約による義務付けなどにより、その第三者からの漏えい、再提供などの防止を図
ります。

６ 法令・規範の遵守および継続的改善について
本校は、個人情報の保護に関する法令その他の規範を遵守するとともに、個人
情報の取扱に関する措置を継続的に見直し、その改善に努めます。

７ 入学前に同意いただいた「個人情報の取扱調査書」につきまして、変更がある場
合は、教頭までお知らせください。


